GUIDA ALLA PRENOTAZIONE

Per richiedere una prenotazione per 1’accesso agli uffici bisogna come prima cosa, collegarsi al sito

della Procura della Repubblica di Lecce al seguente indirizzo:

https://www.procura.lecce.qgiustizia.it/

Una volta aperta la pagina web (Fig.1), si puo notare in alto a destra la presenza di un bottone
denominato “Prenotazioni (Elimina Code)” che permette di accedere al sistema di prenotazione

(Fig.2)
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PRENOTAZIONE APPUNTAMENTI PRESSO LA PROCURA DI LECCE

E disponibile un nuovo servizio di prenotazione online degli appuntamenti presso i seguenti uffici
(selezionare l'ufficio di interesse per procedere con la prenotazione):

Procura (1° Piano Ala Casellario)
Procura (3° Piano Ala Tribunale)

Ufficio Registro Generale

Ufficio Dibattime

(Fig.2)


https://www.procura.lecce.giustizia.it/

L’utente notera la presenza di quattro aree disponibili per la prenotazione. Ogni area prevede una
serie di motivazioni di ingresso diverse, che vengono qui di seguito indicate:

PROCURA (1° PIANO ALA CASELLARIO):

Accesso Segreteria Dott. MASTRONIANI L.
Accesso Segreteria Dott.ssa RIZZO S.
Accesso Segreteria Dott.ssa PETROLO R.

A W N R

Accesso Segreteria Dott.ssa MOSCHETTINI M.C.

PROCURA (3° PIANO ALA TRIBUNALE):

Accesso Segreteria Dott. CARDUCCI M.
Accesso Segreteria Dott.ssa LICCI R.

Accesso Segreteria Dott.ssa BUFFELL D.
Accesso Segreteria Dott.ssa GUGLIELMI P.
Accesso Segreteria Dott.ssa MIGLIETTA F.
Accesso Segreteria Dott. SANTACATTERINA A.
Accesso Segreteria Dott. PRONTERA A.
Accesso Segreteria Dott.ssa VALLEFUOCO M.
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Accesso Segreteria Dott.ssa MASETTI E.

=
S

. Accesso Segreteria Dott.ssa VILLA G.

~
=

. Accesso Ufficio Copie/TIAP

UFFICIO REGISTRO GENERALE
Deposito e ritiro certificati ex art. 335 c.p.p.
Deposito querele

Richiesta informazioni

A W N R

Richiesta di fascicoli archiviati

UFFICIO DIBATTIMENTO

1. Visione Fascicoli (UNO PER RICHIESTA)

2. Rilascio copie



Nell’esempio adottato per la realizzazione di questa guida, 1’utente ha scelto “Procura (1° Piano Ala
Casellario) aprendo la pagina web (Fig.3) dove comincera a compilare i campi relativi al motivo della

richiesta e alle note (Fig.4)
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PRENOTAZIONE APPUNTAMENTO PRESSO LA PROCURA DELLA REPUBBLICA DI LECCE- PROCURA (1° PIANO ALA CASELLARIO)

Al termine della prenotazione verra inviata una email con ls conferma di prenotazione che si consiglia di stampare e presentare il giorno

(Fig.3)
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PRENOTAZIONE APPUNTAMENTO PRESSO LA PROCURA DELLA REPUBBLICA DI LECCE- PROCURA (1° PIANO ALA CASELLARIO)

Al termine della prenotazione verra inviata una email con a conferma di prenotazione che si consiglia di stampare e presentare il giorno

Date/Orari disponibili

(Fig.4)

Si evidenzia da subito ’ebbligatorieta del campo note nel quale bisogna specificare il numero del
procedimento penale e [’esatta descrizione della motivazione per il quale si sta richiedendo [’accesso.

(Fig.5)

competente a mezzo telefonico.

Nel campo note indicare numero di procedimento penale e motivazione dellincontro

Motivo della richiesta Accesso Segreteria Dott. MASTRONIANI L.

Gli Avvocati che intendono prenotarsi per laceesso alle segreterie devono compilare i seguenti campi obbligatori. Nel campo note indicare
numero di procedimento penale e motivazione dell'incontro. Per gli atti urgenti (TURNO MAGISTRATO) contattare direttamente la segreteria

note Richiesta consultazione fascicolo p.p. x000000/xx RGNR Mod. ]

(Fig.5)



Una volta compilato il campo note, scorrendo verso il basso, ['utente avra la disponibilita dei giorni
e delle ore in cui si potra accedere agli uffici. (Fig.6)

Nell’esempio seguente 1’utente ha selezionato le ore 09:45:

Date/Orari disponibili
MER 21 GIO 22 VEN 23 LUN 26 MAR 27

aprile 2021 aprile 2021 aprile 2021 aprile 2021 aprile 2021
ore 09:15 ore 09:00 ore 09:00 ore 09:00 ore 09:00
ore 09:30 ore 09:15 ore 09:15 ore 09:15 ore 09:15

® ore 09:45 ore 09:30 ore 09:30 ore 09:30 ore 09:30
ore 10:00 ore 09:45 ore 09:45 ore 09:45 ore 09:45
ore 10:15 ore 10:00 ore 10:00 ore 10:00 ore 10:00
ore 10:30 ore 10:15 ore 10:15 ore 10:15 ore 10:15
ore 10:45 ore 10:30 ore 10:30 ore 10:30 ore 10:30
ore 11:00 ore 10:45 ore 10:45 ore 10:45 ore 10:45
ore11:15 ore 11:00 ore 11:00 ore 11:00 ore 11:00
ore 11:30 ore 11:15 ore 11:15 ore 11:15 ore 11:15
ore 11:45 ore 11:30 ore 11:30 ore 11:30 ore 11:30
ore 12:00 ore 11:45 ore 11:45 ore 11:45 ore 11:45
ore 12:15 ore 12:00 ore 12:00 ore 12:00 ore 12:00
ore 12:15 ore 12:15 ore 12:15 ore 12:15

(Fig.6)

Quando la scelta dell’orario e del giorno ¢ stata fatta, sempre scorrendo verso il basso, si procedera
a compilare i campi relativi ai “Dati richiedente” (Fig.7-8-9-10)

Dati richiedente
Titolo - v
Ruolo - v
Nome
Cognome
Codice Fiscale

Email (no PEC)

Non inserire un indirizzo email PEC alfrimenti il sistema non potra inviare notifiche
Conferma Email

Telefono

Informativa Privacy

(] Accetto INFORMATIVA sul trattamento dei dati personali
Linteressato dichiara di avere letto e di approvare I'nformativa sulla privacy.

Conferma | Annulla

(Fig.7)




Dati richiedente

Titolo

Ruolo

Nome
‘Cognome
Codice Fiscale
Email (no PEC)

Conferma Email

Telefono

Informativa Privacy

Consulente/Perito v
Awvvocato

Servizio Sanitario Sociale di cui all'art.406 cod.civ.
Polizia Giudiziaria

Indagato/Persona Offesa

Accetto INFORMATIVA sul trattamento dei dati personali
Linteressato dichiara di avere letto e di approvare lNnformativa sulla privacy.

Conferma Annulla
Dati richiedente
Titolo Awocato i
Ruolo - v
Nome Difensore
Consulente/Perito
Polizia Giudiziaria
Cognome Parte
Codice Fiscale
Email (no PEC)
Non inserire un indirizzo email PEC altrimenti il sistemna non potré inviare notifiche
Conferma Email
Telefono

Informativa Privacy

() Accetto INFORMATIVA sul trattamento dei dati personali
Linteressato dichiara di avere letto e di approvare lnformativa sulla privacy.

erma Annulla

Dati richiedente
Titolo
Ruolo
Nome
Cognome
Codice Fiscale

Email (no PEC)

Conferma Email

Telefono

Informativa Privacy

Awvocato v

Difensore v

Pinco

Pallino

pinco.pallino@gmail.com

Mon inserire un indirizzo email PEC altrimenti il sistema non potré inviare notifiche

pinco pallino@gmail com

33133333333

] Accetto INFORMATIVA sul trattamento dei dati personali
Linteressato dichiara di avere letto e di approvare I'Informativa sulla privacy.

Conferma Annulla

(Fig.8)

(Fig.9)

(Fig.10)



Una volta ultimato 1’inserimento dei dati, I’utente deve necessariamente accettare l’informativa
Privacy al fine di poter attivare il tasto “Conferma” e terminare 1’operazione. (Fig.11)

Informativa Privacy

Accetto INFORMATIVA sul trattamento dei dati personali
Linteressato dichiara di avere letto e di approvare |'Informativa sulla privacy,

Conferma Annulla

(Fig.11)

Dopo aver confermato 1’inserimento il sistema aprira la seguente pagina web (Fig.12) che dara la
conferma dell’avvenuta prenotazione con il pulsante che permettera la stampa della ricevuta:
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PRENOTAZIONE APPUNTAMENTO PRESSO LA PROCURA DELLA REPUBBLICA DI LECCE- PROCURA (1" PIANO ALA CASELLARIO)

Gentile Utente,

la richiesta di prenotazione si & conclusa con successo.

A breve ricevera una email come promemoria

Grazie

(Fig.12)

La ricevuta ottenuta (Fig.13) dovra essere stampata e presentata il giorno della prenotazione quale
attestazione della avvenuta prenotazione.
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PRENOTAZIONE APPUNTAMENTO PRESSO LA PROCURA DELLA REPUBBLICA DI LECCE-
PROCURA (1° PIANO ALA CASELLARIO)

Riepilogo dati prenotazione

Gentile Pinco Pallino,
ecco il riepilogo dei dati da Lei inseriti in fase di prenotazione online.

Codice Prenotazione: SK836-21

Titolo: Avvocato

Ruolo: Difensore

Nome: Pinco

Cognome: Pallino

Email: marco.chiriaco01@giustizia.it

Telefono: 0832 300682

Motivo della richiesta: Accesso Segreteria Dott. MASTRONIANI L.
note: Richiesta consultazione fascicolo p.p. xooooo/xx RGNR Mod XX

Appuntamento:
Mer 21/04/2021 alle ore 09:45 - Piano primo- stanza Ala casellario - presse Viale Michele De Pietro, 23 - 73100 Lecce
(LE)

(Fig.13)




Il sistema di gestione “Elimina Code” inviera inoltre, all’indirizzo di posta elettronica fornito durante
la prenotazione, una conferma dell’operazione (Fig. 14)
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Pinco Pallino

Messaggio mappuntamento.ics (3531 B)

Codice Prenotazione: SK836-21

Gent.mo Pinco Pallino,
I'appuntamento da Lei richiesto presso la Procura di Lecce per Accesso Segreteria Dott. MASTRONIANI L. é confermato per il giorno Mer

21/04/2021 alle ore 09:45 - Piano primo- stanza Ala casellario presso Viale Michele De Pietro, 23 - 73100 Lecce (LE).

In attuazione delle misure per il contrasto dell'emergenza epidemiologica da COVID 19, al fine d1 evitare assembraments, la invitiamo a
PRESENTARSI IN PROCURA SOLO POCHI MINUTI PRIMA DELL'ORARIO DA LEIPRENOTATO.

La invitiamo a stampare la presente prenotazione che potra essere richiesta dal personale addetto ai controlki.
E possibile disdire ['appuntamento cliccando qui

Cordial saluti

Procura di Lecce
1° Piano ala casellario

(Fig.14)



